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DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNION:

1.0bjetivo de la reunién

Establecer los lineamientos, metas y prioridades del equipo para el mes de abril, en alineacién con las directrices de la Alcaldia y la planeacion del

area

2. Puntos tratados y Directrices del Coordinador

Durante la sesién, el Dr. Edgar Sierra comunico los siguientes puntos fundamentales:

*Modalidad de trabajo y productividad: Se reitera la instruccion de la Alcaldia de asistir a la oficina al menos un dia a la semana. No obstante, el

criterio principal de evaluacion sera el cumplimiento de resultados.

*Meta prioritaria (Naturales): Se ha establecido como meta institucional que, al 30 de abril de 2026, deben estar liquidados la totalidad de los

contratos de persona natural.

* Priorizacion de Juridicos: Se debe prestar especial atencion y diligencia a los contratos de personas juridicas y a aquellos que se encuentren

proximos a perder competencia

*Reunion de Gobierno: Se informa sobre la proxima reunién de Gobierno, proyectada entre el 18 y 20 de abril. Es indispensable tener la

informacién de los contratos juridicos actualizada y lista para revision.

* Pendientes de Firma: Se recordé al equipo revisar los tramites que se encuentran pendientes de la firma del Alcalde para realizar el seguimiento

Administrativo correspondiente.

3. Compromisos y Tareas para el Equipo

Cada profesional es responsable de la gestion integral de su carga asignada, lo que implica:

*Reporte de estado: Cada profesional debe presentar un informe detallado sobre el seguimiento de cada contrato a su cargo, identificando

claramente el estado actual, actividades realizadas y puntos pendientes.

* Actualizacion de Bases de Datos: Es obligatorio mantener la base de datos actualizada mes a mes con todas las actividades ejecutadas en los

contratos.

*Uso de plataformas: Se debe verificar constantemente la informacién en SECOP y ORFEO.

* Gestion Documental: Asegurar la correcta carga de soportes y documentacion especificad e cada caso

* Liquidaciones: Iniciar el proceso para las actas de liquidacién (incluyendo liquidaciones unilaterales cuando el saldo sea a favor del fondo de

desarrollo local de Engativd).

4. Seguimiento Administrativo

* Se hace énfasis en el cumplimiento de los siguientes procesos documentales:

[1 Actas de liquidacion

[1 Memorandos de gestibn documental

[0 Radicacién en Orfeo.

[0 Verificacion de tramites: "1 correo, 1 oficio" para los procedimientos de liquidacién de persona natural.

Constancia: Siendo las 10:30 de la mafiana del dia 01 de abril de 2026, se da por finalizada la sesion, guedando el equipo notificado de las metas

Y responsabilidades para el mes en curso.

COMPROMISOS DE LA REUNION:




ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA DE
ENTREGA

Meta: Liquidar todos los contratos de persona natural antes del 30 de abiril

Prioridad: Actualizar estado de contratos juridicos y aquellos proximos a perder competencia (para
reunion 18-

20 de abiril)

Seguimiento: Reporte de estado de contratos y pendientes por cada profesional

Administrativo: Actualizar base de datos mensual y verificar SECOP/Orfeo

Cumplimiento: Cargar evidencias de Seguridad Social de los contratistas

Proceso: Aplicar regla '1 correo + 1 oficio' para liquidaciones

O[N[oOJO1B~[W

Pendientes: Revisar contratos que esperan firma del Alcalde

IOTA 2: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes  los compromisos de a reunidn.




