




 

DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNIÓN: 
 

1.Objetivo de la reunión 

Establecer los lineamientos, metas y prioridades del equipo para el mes de abril, en alineación con las directrices de la Alcaldía y la planeación del 

área 

2. Puntos tratados y Directrices del Coordinador 

Durante la sesión, el Dr. Edgar Sierra comunicó los siguientes puntos fundamentales: 

*Modalidad de trabajo y productividad: Se reitera la instrucción de la Alcaldía de asistir a la oficina al menos un día a la semana. No obstante, el  

criterio principal de evaluación será el cumplimiento de resultados. 

*Meta prioritaria (Naturales): Se ha establecido como meta institucional que, al 30 de abril de 2026, deben estar liquidados la totalidad de los  

contratos de persona natural. 

* Priorización de Jurídicos: Se debe prestar especial atención y diligencia a los contratos de personas jurídicas y a aquellos que se encuentren  

próximos a perder competencia 

*Reunión de Gobierno: Se informa sobre la próxima reunión de Gobierno, proyectada entre el 18 y 20 de abril. Es indispensable tener la  

 información de los contratos jurídicos actualizada y lista para revisión. 

* Pendientes de Firma: Se recordó al equipo revisar los trámites que se encuentran pendientes de la firma del Alcalde para realizar el seguimiento  

Administrativo correspondiente. 

3. Compromisos y Tareas para el Equipo 

Cada profesional es responsable de la gestión integral de su carga asignada, lo que implica: 

*Reporte de estado: Cada profesional debe presentar un informe detallado sobre el seguimiento de cada contrato a su cargo, identificando  

claramente el estado actual, actividades realizadas y puntos pendientes. 

* Actualización de Bases de Datos: Es obligatorio mantener la base de datos actualizada mes a mes con todas las actividades ejecutadas en los  

contratos. 

*Uso de plataformas: Se debe verificar constantemente la información en SECOP y ORFEO. 

* Gestión Documental: Asegurar la correcta carga de soportes y documentación especificad e cada caso 

* Liquidaciones: Iniciar el proceso para las actas de liquidación (incluyendo liquidaciones unilaterales cuando el saldo sea a favor del fondo de  

 desarrollo local de Engativá). 

4. Seguimiento Administrativo 

* Se hace énfasis en el cumplimiento de los siguientes procesos documentales: 

  Actas de liquidación 

  Memorandos de gestión documental 

  Radicación en Orfeo. 

  Verificación de trámites: "1 correo, 1 oficio" para los procedimientos de liquidación de persona natural. 

Constancia: Siendo las 10:30 de la mañana del día 01 de abril de 2026, se da por finalizada la sesión, quedando el equipo notificado de las metas  

Y responsabilidades para el mes en curso. 

 

COMPROMISOS DE LA REUNIÓN: 

 



 

N

o. 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA DE 

ENTREGA 

1 Meta: Liquidar todos los contratos de persona natural antes del 30 de abril   

2 Prioridad: Actualizar estado de contratos jurídicos y aquellos próximos a perder competencia (para 
reunión 18- 

  

3 20 de abril)   

4 Seguimiento: Reporte de estado de contratos y pendientes por cada profesional   

5 Administrativo: Actualizar base de datos mensual y verificar SECOP/Orfeo   

6 Cumplimiento: Cargar evidencias de Seguridad Social de los contratistas   

7 Proceso: Aplicar regla '1 correo + 1 oficio' para liquidaciones    

8 Pendientes: Revisar contratos que esperan firma del Alcalde   

    
    

 

NOTA 1: En caso de ser una reunión virtual se puede anexar el reporte de asistencia generado por las plataformas de reuniones o plataformas que generen formularios. 

NOTA 2: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunión. 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 


